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Na osnovu ¢lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore*, broj 160/25), u
daljem tekstu: Zakon, i ¢lana 16 taCka 7 Statuta Drustva sa ograni€¢enom odgovornosSc¢u za promet roba i
usluga ,Montenegro Bonus“ Cetinje, broj 08-011/23-6143/2 od 27. decembra 2023. godine, zavedenog kod
Drustva pod brojem 01-244 od 6. februara 2024. godine, izvrsni direktor Drustva donosi

VvODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU ZA PROMET ROBA | USLUGA
,MONTENEGRO BONUS” CETINJE

| - PREDMET VODICA

Vodi¢ za pristup informacijama sadrzi informacije potrebne za ostvarivanje prava na pristup informacijama i
ponovnu upotrebu informacija u posjedu Drustva sa ograni¢enom odgovorno$¢u za promet roba i usluga
.Montenegro Bonus® Cetinje, u daljem tekstu: Drustvo.

Il - PODACI O DRUSTVU | OVLASCENIM LICIMA

Naziv: Drustvo sa ograni¢enom odgovornosc¢u za promet roba i usluga ,Montenegro Bonus* Cetinje.
Sjediste i postanska adresa: Donje polje bb, 81250 Cetinje, Crna Gora.

Adresa za prijem elektronskih zahtjeva: mnb@montenegrobonus.me

Kontakt telefon: +382 41 230 270.

Internet stranica: www.montenegrobonus.me

Sluzbenik za pristup informacijama: Svetlana Mrdak, dipl. pravnik, e-mail:
svetlana.mrdak@montenegrobonus.me

Lice koje zamjenjuje sluzbenika u slu€aju njegovog odsustva: Maja Dragani¢, e-mail:
maja.draganic@montenegrobonus.me

Odgovorno lice za odlucivanje po zahtjevima za pristup informacijama je Izvr$ni direktor Drustva.

lll - KATALOG VRSTA DOKUMENATA

U posjedu Drustva nalaze se sljedece vrste dokumenata:

1. Osnivacka, statusna i upravljacka dokumentacija;

. Opsti i interni akti;

. Planovi, programi, izvjestaji i ostala dokumentacija u vezi sa poslovanjem Drustva;
. Finansijska, raCunovodstvena, imovinska i ugovorna dokumentacija;

. Dokumentacija u vezi sa postupcima javnih nabavki;

. Dokumentacija u vezi sa organizacijom i radnim odnosima;

N O Ok WwN

. Dokumentacija u vezi sa bezbjedno$¢éu, zastitom i Zivotnom sredinom.

IV - JAVNI REGISTRI, JAVNE EVIDENCIJE | DRUGE EVIDENCIJE

Drustvo, prema stanju na dan sacinjavanja ovog vodi¢a, ne vodi javni registar niti javnu evidenciju Cija je
javna dostupnost utvrdena posebnim propisom. Drustvo vodi sljedecée sluzbene evidencije:

1) djelovodnik, internu dostavnu knjigu i dostavnu knjigu poste;

2) arhivsku knjigu i evidencije o arhivskoj i registraturskoj gradi;

3) evidenciju zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu upotrebu informacija;

4) kadrovske evidencije i evidencije iz oblasti radnih odnosa;

5) finansijske, raCunovodstvene i imovinske evidencije;

6) evidencije iz oblasti javnih nabavki, ugovaranja, bezbjednosti, zastite i redovnog poslovanja.
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V - PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristup za vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

- neposrednom predajom;
- dostavljanjem zahtjeva postom, na adresu: Donje polje bb, 81250, Cetinje;
- elektronskim putem na adresu e-poste: mnb@montenegrobonus.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na zapisnik, uz naznacenje kome
se zahtjev za informaciju podnosi.

2. Sadrzina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fiziCkog lica, odnosno naziv i adresa sjedista
pravnog lica ili posebna adresa za dostavljanje poste), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku
ili punomoc¢niku.

Podnosilac zahtjeva mozZze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na obrascima koje
utvrduje nezavisni nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama.

3. Nacini pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija ima pravo da
izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama organa vlasti;

3) dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Drustvo ¢e omoguéiti pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako
zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Ako zahtijevani nacin pristupa informaciji tehnicki nije mogu¢, u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva
pozvace se podnosilac zahtjeva da se opredijeli za drugi nacin pristupa informaciji.

4. RjeSavanje po zahtjevu

Drustvo je duzno da po urednom zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu
informacija, donese i dostavi rjeSenje bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podnoSenja
zahtjeva, osim kada se informacija dostavlja bez donoSenja rjeSenja u skladu sa narednim stavom.

Kada Drustvo utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne postoje razlozi za
ograni¢enje pristupa iz ¢lana 17 Zakona, podnosiocu zahtjeva dostavi¢e tacnu i potpunu informaciju bez
donoSenja rjeSenja i bez naplate troSkova.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se odnosi na
ugrozavanije ili zastitu zdravlja stanovnistva ili zivotne sredine, a narocito informacija o emisijama u zivotnu
sredinu, Drustvo je duzno da rjeSenje donese i dostavi, odnosno da informaciju dostavi bez donosenja
rieSenja kada su za to ispunjeni zakonski uslovi, u roku od 48 asova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.
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Rok iz stava 1 ove tatke moze se produziti za osam dana ako:

1. se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2. treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 Zakona;

3. pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega se
znacCajno oteZava redovni rad Drustva.

Drustvo je duzno da, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi obavijesti podnosioca
zahtjeva o produZenju roka i razlozima za produZenje.

Drustvo je duzno da rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrSi dostavljanjem ta¢ne i potpune
informacije ili njenog dijela u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u
roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su
troskovi odredeni rieSenjem.

VI - PONOVNA UPOTREBA INFORMACIJA

Zahtjev za ponovnu upotrebu, pored podataka potrebnih za pristup, sadrzi informacije koje podnosilac
zahtjeva zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji zeli da primi informacije, kao i namjenu
koris¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).

Kada su ispunjeni zakonski uslovi, informacije se dostavljaju u otvorenom formatu, u skladu sa standardnim
otvorenim licencama i pod jednakim uslovima. Posebni uslovi mogu se odnositi samo na oCuvanje sadrzaja i
smisla informacije, navodenje izvora, vremena nastanka i sticanja informacije i datuma posljednjeg
azuriranja, kao i na svrhu koriS¢éenja kada informacija sadrzi licne podatke. Dozvole za ponovnu upotrebu
objavljuju se na internet stranici Drustva.

VII - TROSKOVI PRISTUPA INFORMACIJAMA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi stvarne troskove kopiranja, skeniranja i dostavljanja informacije, u skladu sa
Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama (,Sluzbeni list Crne Gore®, broj 84/26).

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troSkove postupka za pristup
informaciji snosi Drustvo.

TroSkovi postupka se plac¢aju prije omoguc¢avanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu, Drustvo mu
nec¢e omogucditi pristup trazenoj informaciji.

Za ponovnu upotrebu mogu se naplatiti stvarni troSkovi reprodukcije, pruzanja i dostavljanja informacija,
anonimizacije licnih podataka i preduzimanja mjera radi zastite povjerljivih komercijalnih informacija, u skladu
sa Zakonom i podzakonskim aktima donijetim za njegovo sprovodenje.

VIl - ZASTITA PRAVA

Protiv rieSenja donijetog po zahtjevu za pristup informaciji ili zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija, kao i
protiv obavjeStenja da je informacija ve¢ javno objavljena, podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini
vjerovatnim svoj pravni interes mogu izjaviti zalbu neposredno Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan
pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja ili obavjestenja.

Protiv rieSenja kojim je odbijen pristup informaciji koja sadrzi podatke oznacene odgovarajucim stepenom
tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.
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IX - OBJAVLJIVANJE, AZURIRANJE | PRIMJENA

Ovaj vodi¢ objavljuje se na internet stranici Drustva www.montenegrobonus.me , u rubrici ,Slobodan pristup
informacijama®“.

Vodi¢ se azurira najmanje jednom godis$nje, kao i u roku od 30 dana od dana promjene vrste informacija u
posjedu Drustva ili drugih podataka od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Danom objavljivanja ovog vodi¢a prestaje da se primjenjuje Vodi¢ za slobodan pristup informacijama broj
01-1017 od 21. septembra 2022. godine.

Ovaj vodi€ primjenjuje se od dana objavljivanja na internet stranici Drustva.
IZVRSNI DIREKTOR

Veselin Klikovac, mr ekon.
S.I.
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